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ISTITUTO TECNICO COMM.LE STATALE

“C.BECCARIA”

CON SEZIONE ASSOCIATA IN CIBA

Pzza Repubblica, 12 — TEL.0781-672090 FAX 0781-672091

09013 CARBONIA

Carbonia, 23 .05.2005

Circ. N.° 234

Ai Sigg. docenti

AI D.S.G.A

SEDI
OGGETTO: Scrutini finali A.S. 2004-2005 Calendario e Adempimenti

Si precisano gli adempimenti di fine anno cui le SS.LL. vorranno attenersi.

Si raccomanda la massima puntualità alle riunioni, saranno tollerati esclusivamente ritardi imputabili al protrarsi di altri scrutini.

Le SS.LL avranno cura di presentarsi alle operazioni di scrutinio con i registri personali debitamente compilati e aggiornati, avendo già effettuato il computo esatto delle ore di lezione, riferito al secondo quadrimestre e all’intero anno scolastico, nonché il numero delle ore di assenza di ciascun alunno.

I registri dovranno essere compilati in ogni loro parte, in particolare si rammenta che nella sezione relativa allo svolgimento delle lezioni dovrà potersi leggere la data e l’argomento trattato; il programma effettivamente svolto, che dovrà essere depositato, deve trovare un riscontro in questa parte del registro personale.

Relativamente alla parte riguardante il profitto di ciascun allievo, si ricorda che il registro dovrà contenere solo valutazioni decimali, di facile e inconfutabile lettura, senza altri segni.

Altresì deve risultare in maniera inequivocabile la proposta di voto.

Tutti i docenti, compileranno ovvero digiteranno i voti al computer, guidati dal personale tecnico, presso la sala di informatica, nella sede di Piazza Repubblica, entro venerdì 10 giugno 2005.

I docenti coordinatori di classe, prima della riunione, dovranno effettuare sui registri di classe una

verifica delle assenze, delle giustificazioni, delle eventuali ammonizioni o sanzioni individuali e collettive.

Tale riscontro dovrà essere esplicitamente menzionato nel verbale. Ciascun docente consegnerà al Coordinatore della classe e solo in caso di validi impedimenti in segreteria (Didattica), i seguenti atti:


1) Relazione finale suI programma svolto che, tra l’altro, dovrà contenere:

· l’ eventuale scarto rispetto alla programmazione iniziale,

· i criteri didattici e di valutazione seguiti,

· l’ indicazione analitica del numero medio di interrogazioni, verifiche e compiti, motivando in dettaglio quando tali numeri siano esegui,

· il grado di preparazione raggiunto dagli allievi,

· la partecipazione, il comportamento e 1’ interesse rilevati,

· i rapporti con le famiglie, 1’ uso dei sussidi didattici, le eventuali osservazioni e proposte
E’ consentito, in caso di situazioni didattiche analoghe, la presentazione di una relazione anche per più classi intermedie, tuttavia, in questo caso, in ogni Consiglio dovrà essere consegnata al coordinatore una copia della stessa.

2)
Programma effettivamente svolto nelle singole classi, controfirmato da almeno due allievi, con l’indicazione del libro in adozione.

3)
Registro/i personali; in caso di unico registro per più classi, detto registro sarà consegnato dopo l’ultimo scrutinio, ma nel verbale dello scrutinio delle altre classi dovrà essere indicato in quale Consiglio sarà consegnato il registro.

Anche questa operazione dovrà essere esplicitamente menzionata nel verbale.

Sarà compito dei Consigli di classe, in sede di scrutini, predisporre le comunicazioni destinate alle famiglie degli alunni promossi con debito/i formativi, per fornire opportuni suggerimenti finalizzati al recupero delle lacune. Accanto alle materie vanno riportati i voti insufficienti proposti dai Docenti. Con le stesse modalità si compileranno le comunicazioni ai genitori degli alunni non promossi. Il Coordinatore di classe vigilerà affinché il lavoro sia completato con cura.

Gli elaborati del secondo quadrimestre, debitamente corretti e classificati, dovranno essere consegnati al personale dell’Ufficio della Segreteria Didattica.

Per le classi quinte tutti i compiti relativi alle prove scritte dell’ultimo anno costituiscono ATTI D’ESAME. e devono essere messi a disposizione delle Commissioni.

Si ricorda altresì l’obbligo di procedere nella verbalizzazione contestualmente alle operazioni stesse e a conclusione della riunione, si dovrà procedere alla lettura, approvazione e sottoscrizione, da parte di tutti i componenti il Consiglio, del verbale il quale dovrà essere manoscritto o dattiloscritto e incollato sul registro dei verbali del consiglio di classe.

SI SOTTOLINEA CHE AI SENSI DELLA NORMATIVA VIGENTE TUTFI I COMPONENTI IL. CONSIGLIO SONO TENUTI AL SEGRETO D’UFFICIO, PERTANTO, NIENTE DEVE TRAPELARE ALL’ESTERNO CIRCA LE DISCUSSIONI AVVENUTE NEI CONSIGLI DI CLASSE.

Si allega il calendario degli Scrutini.

Collegio Docenti
Venerdì 17 giugno 2005 ore 9.30—11.30

1)
Risultanze scrutini finali (corsi di recupero)

2)
Funzioni strumentali: valutazioni e verifica attività

3)
Verifica e Valutazione finali delle attività POF a.s.2004/2005

  4) Presentazione eventuali progetti per l’anno scolastico 2005/2006

Il giorno 20 giugno 2005 avrà luogo la riunione delle commissioni, incontro preliminare agli Esami di Stato.

Entro martedì 21 giugno 2005, sarà affisso all’Albo dell’istituto, nella sede di Piazza Repubblica il calendario delle assistenze alle prove scritte degli Esami di Stato.

Obblighi di servizio
1)
La partecipazione agli Esami di Stato, per i nominati, è obbligatoria: in caso di impedimento ad assumere l’incarico, l’interessato deve subito comunicano, e presentare la relativa documentazione al Dirigente, per disporre immediati accertamenti in ordine ai motivi addotti.

2)
Al personale docente non impegnato nelle operazioni d’ Esame di Stato, si ricorda l’obbligo di essere a disposizione della scuola sino al 30 giugno, per l’eventuale e necessaria sostituzione dei commissari d’ esame.

Giovedì 01 Settembre. 2005 ore 900 si riunirà il Collegio dei Docenti: avvio nuovo anno scolastico 2005/2006.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Antonio Dettoni

Calendario Scrutini Finali

	
	Carbonia
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	Ore
	13.06.05
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	14.06.05
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	16.0605
giovedì
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	Collegio dei
Docenti

	10.30
	5C
	4A GIBA
(ore 11.00)
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